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Porada: Pracovna porada
Datum konania: 12.01.2010
Trvanie: 14,30 - 16,30 hod.
Miesto konania: Zakladna skola Namestovo — Komenského ul.
Zucastneni

Podl’a prezencnej listiny

Program zasadnutia

Privitanie a otvorenie rokovania

Kontrola uznasaniaschopnosti projektového timu
Schvalenie overovatel'a zapisu

Informacie projektovej manazérky

Informacie o verejnej sit'azi

Informécie financnej manazérky

Zavery

Diskusia

NGO~ wWdE

1. Privitanie a otvorenie rokovania

Rokovanie projektového timu otvorila a viedla manazérka projektu. Privitala ¢lenov projektového
timu. Predniesla program rokovania, ktory bol jednomysel'ne schvéleny.

2. Kontrola uznasaniaschopnosti projektového timu

Projektovy tim bol uznasania schopny.

3. Schvalenie overovatela zapisu

Za overovatel'a zapisnice bola zvolena Mgr. Miriam Draveckd, pedagogicky zamestnanec na
analyzu potrieb ¢.2 a pedagogicky zamestnanec pre tvorbu SkVP &.2

4. Informacie projektovej manazérky

Projektova manazérka informovala pritomnych 0 podpisani a doruceni ,,Dodatku ¢. 1 k zmluve
0 poskytnuti nendvratného finanéného prispevku®. Dodatok bo podpisany riaditelkou ASFEU
22.12.2010.

Dalej informovala pritomnych o vysledkoch prieskumu trhu:

a) Letaky, skladacky uréené pre publicitu projektu — najnizsiu cenu ponukla firma:

NEONUS, s.r.o.

A. Bernolaka 375/1

029 01 Namestovo
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b) Plagaty urcené pre publicitu projektu — najnizsiu cenu pontkla firma:
NEONUS, s.r.o.

A. Bernoléka 375/1

029 01 Néamestovo

vve

Viktor Sameliak
VS - Laser
029 62 Oravské Veselé 582

d) Informacné tabule, samolepky, hlavickovy papier uréené na oznacenie projektu a vystupov
jednotlivych aktivit projektu — najnizsiu cenu ponukla firma:

NEONUS, s.r.o.

A. Bernolédka 375/1

029 01 Namestovo

Vitaznym firmédm ako aj neuspeSnym uchadzacom boli odoslané listy — informdacia o vysledku
prieskumu trhu.

Trom firmam boli odoslané poziadavky na cenovt ponuku:
Vyskolenie 1 frekventanta sa na spravu e-learningového portalu a pracu s novymi informaénymi a
komunika¢nymi technolégiami:
- prezenéné Skolenie odbornym personalom v Specializovanej pocitacovej ucebni vratane nakladov
spojenych s ubytovanim,
- stravou a cestovnym v diZke trvania 5 dni
- vzdelavanie distanénou formou v dizke trvania minimalne 40 dni

Jedna sa o firmy:

1. ADOX, s.r.o.
Budatinska 12
851 06 Bratislava 5
dawid@adox.sk

2. IMAGINE Slovensko, spol. s r.o.
Nitrianska 3
821 08 Bratislava

img@scnet.sk

3. bakieho, s.r.o.
Novozamocka 3209/11
960 01 Zvolen
jakub.pinter@gmail.com
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S touto aktivitou uzko suvisia i cenové ponuky na Skoliaci material a potreby pre koordinatora
odbornych aktivit a pedagogickych zamestnancov pre tvorbu SkVP. Boli oslovené taktiez tri firmy:
1. Klincek hracky
Hviezdoslavovo nam. 213
02901 Namestovo

2. COOP Jednota Namestovo
Spotrebné druzstvo
Hracky, papier
Hviezdoslava 1385
029 01 Namestovo

3. Stavebno-obchodna firma
FRANEK, s.r.o.
977 01 Brezno, Zadné¢ Hélny 34
Velkosklad s papierom
029 01 Namestovo

Tieto tri firmy budi oslovené aj na dodanie cenovej ponuky na spotrebny material a kancelarske
potreby.

Pre koordinatora odbornych aktivit je potrebné dodat’ i odbornu literatiru a Skoliaci material, kde je
potrebné oslovit’ firmy, ktoré by boli schopné dodat’ uvedent odbornu literataru...

5.Informacie o verejnej sutazi

O Verejnej sttazi informoval pritomnych Mgr. Skarba. Vyzva na predloZenie ponuky na predmet
zékazky:
1) ,,Zariadenie a vybavenie projektu ESF - E-learning vo vychovno-vzdelavacom procese*
I.) ,E-learningovy vzdelavaci portal a zabezpec€enie jeho implementacie*
Bola zverejnena 28.12.2009. Zaujemci si mohli vyzdvihnat stitazné podklady do 4.1.2010 do 129
hodiny.
Na predmet ponuky ¢. 1.) sut'aZné podklady si vyzdvihli firmy:
Uchadzac ¢.1 — ADOX, s.r.o., Budatinska 12, 851 06 Bratislava

Uchadzac ¢.2 — Ol'ga Kolejakova K-STEN, Vavrecka 123, p. 029 01 Namestovo
Uchadzac ¢.3 — NEONUS, s.r.o., A. Bernolaka 375/1, 029 01 Namestovo

Na predmet ponuky ¢. |1.) sut’azné podklady si vyzdvihli firmy:
Uchadza¢ ¢.1 — ADOX, s.r.o., Budatinska 12, 851 06 Bratislava

Uchadza¢ ¢.2 — Imagine Slovensko. s.r.o., Nitrianska 3, 821 08 Bratislava
Uchadza¢ ¢.3 — ba kieho, s.r.0., Novozamocka 3209/11, 960 01 Zvolen

Otvaranie obalok s ponukami bude dia 13.1.2010. Na otvaranie obalok s ponukami a vyhodnotenie
ponuk riaditel’ $koly vymenoval komisiu v zloZeni:

1. Mgr. Jozef Skarba — predseda,

2. Mgr. Cubica Tapéakova,
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3. Julia Tomovéikova.
Komisia bude zasadat’ 13.1. a 15.1.2010.

6. Informécie finan¢nej manazérky
Financna manazérka - p. Tomovcikova obozndmila pritomnych s pripravou a odoslanim
objednavok na tovar a sluzby vitaznym firmam na zaklade prieskumu trhu:

a) Viktor Sameliak
VS - Laser
029 62 Oravskeé Veselé 582
- tonery do laserovych tlaciarni a kopirky na realizaciu aktivit projektu ,,E-learning vo vychovno-
vzdelavacom procese*‘:
1. toner do tlaciarne Xerox Phaser 3100 (4000str) — 1 ks

2. toner do tla¢iarne HP Color 2550L KCMY - 1 sada
3. toner do kopirky Xerox DC 440 —1ks

b) NEONUS, s.r.o.
A. Bernolaka 375/1
029 01Namestovo
- priprava propaga¢ného obsahu a zhotovenie materialov na propagaciu projektu ,,E-learning vo

vychovno-vzdelavacom procese*:

1. Informacné tabule - 3 ks (zhotovenie a instalacia v priestoroch skoly)

2. samolepky oznacovanie vystupov jednotlivych aktivit - 200 ks

3. hlavickovy papier - oznacovanie dokumentov stvisiacich s projektom 1000 ks
Finan¢na manazérka znovu vysvetlila vSetkym pritomnym ako spravne vyplnit’ pracovny vykaz
a kumulativny mesa¢ny vykaz.
Pracovny vykaz
Hlavicka:
Uvedie nazov operacného programu v nasledovnej forme: "OP Vzdelavanie"
Uvedie programové obdobie v nasledovnom tvare: "2007-2013"
V riadku "prijimatel™ sa uvedie nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP"): Zakladna Skola Namestovo - Komenského
ul.,Komenského 495/33, 029 01 Namestovo
V riadku "Néazov projektu" sa uvedie Uplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu: E - learning vo vychovno - vzdelavacom procese
V riadku "Kod ITMS projektu" sa uvedie kod projektu podl'a zmluvy NFP, neuvadza sa registracné
Cislo projektu ! 26110130184
V riadku "Meno a priezvisko" sa uvedie meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora predmetnua ¢innost’
vykonala. Ak ide o zamestnanca dodavatel'a; Jilia Tomovcikova
za meno a priezvisko osoby sa uvedie aj nazov dodavatel’a.
V riadku "Funkcia" sa uvedie ¢islo rozpoctovej polozky a nazov rozpoétovej polozky podla zmluvy
o0 NFP : 1.1.1.1.Finanény manazZér
V riadku "Obdobie vykonavania ¢innosti" sa uvedie obdobie, kedy sa predmetna Cinnost’ vykonala.
Obdobie sa uvadza v nasledovnom
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formate: DD/MM/RRRR - DD/MM/RRRR (napr. 01/01/2010 — 31/01/2010). Iny format obdobia
nie je mozné pouZit'.

Pracovny vykaz:

Stipec "P.¢." prijimatel’ nevypliiia

V stipci "Datum" sa uvedie deii/dni, kedy sa predmetné &innosti vykonavali. Format datumu je
nastaveny na tvar DD/MM/RR. Uvedeny format nie je mozné menit. Vyplni sa cely stipec podla
poctu dni v danom mesiaci (napr. oktober bude mat’ 31 dni, november 30 dni).

V stipci "Cas vykonania prac" sa uvedie ¢asovy Gsek, v ktorom dana osoba vykonavala uvedent
¢innost’ (napr. od 8.00 - 17.00).

Udaje sa uvadzaji vo formate HH:MM alebo HHMM (v PV sa uvedie iba jeden format), je
potrebné pouzivat’ 24 hodinovy format. Cas zahfia aj prerusenie pracovného ¢asu (napr. prestavka).
V stipci "Detailny popis &innosti..." sa uvedie, o osoba vykonala (aké ¢innosti) poas prislugného
dia vratane vysledkov, ktoré boli dosiahnuté uvedenou ¢innostou.

V stipci "Podet odpracovanych hodin" sa uvedie realny pocet odpracovanych hodin na danej
¢innosti alebo aktivite.

Uvadza sa tu ¢as zodpovedajuci 1 hod = 60 mintitam, t.j. ak ¢innost’ nezodpoveda 60 minutovému
intervalu, upravi sa na tento interval na zodpovedajuci Cas (napr. prednaska

trvala 45 minut do pracovného vykazu sa uvedie 0,75). Poéet odpracovanych hodin nesmie byt’
vicsi ako ¢as vykonania prac !

V stipci "Miesto vykondvania ¢innosti" sa uvedie miesto, kde sa predmetna &innost’ vykonala: ZS
Namestovo

Pdta:

Uvedu sa datumy odovzdania a prevzatia vykonanych ¢innosti, resp. prac. Zaroven sa opravnené
osoby vlastnoru¢ne podpisu (nie je mozné pouzit’ faximile peciatky): 31.01.2010

V riadku "Pravny vztah" sa uvedie relevantny 0daj z nasledovnych moZnosti:

Pracovny pomer (pracovna zmluva) - PP

Dohoda (dohoda o brigadnickej praci Studenta, dohoda o vykonani prace,...) - D

Faktura (ak osoba vystavi faktru - plati iba pre fyzickt osobu) — F

Iny (ak osoba nevystavi fakturu - plati iba pre fyzicka osobu) - |

Dodévka (ak osoba pracuje pre dodavatel’a a dodavatel’ uctuje dané ¢innosti prijimatelovi) - DD

Vseobecné informacie:

1. Pracovny vykaz sa vypracuje na kazdy mesiac a pracovnu poziciu, t.J. nie je mozné predlozit’
pracovny vykaz na viacero mesiacov alebo pracovnych pozicii.

(napr. v obdobi vykonavania Cinnosti prijimatel’ uvedie 01/03/2008 - 30/04/2008 - takto
vypracovany pracovny vykaz sa povazuje za nespravny)

2. Riadky v ¢asti Pracovny vykaz sa nemoZu vymazat’ ! Ak osoba pracovala iba Cast’ relevantného
obdobia vyplni iba prislusné dni.

Dni, kedy osoba nepracovala sa ponechajii prazdne - nevpisuje sa do nich (s vynimkou stipca
"Datum").

3. Neuplné, nepresné a nepravdivé informacie mozu mat za nasledok vznik neopravnenych
vydavkov alebo prediZenie lehoty spracovania Ziadosti.

4. V pripade zaokruhlovania je potrebné zaokruhlovat’ na 2 desatinné miesta matematickym
spdsobom (pracovny vykaz je prispdsobeny na 2 desatinné miesta).

5. Pracovny vykaz je jednoznac¢ne identifikovany - ma svoje ¢islo. Sposob cislovania si zvoli sam
prijimatel’ (napr. kazda osoba bude mat’ svoje pridelené ¢islo - 01/PM, 02/PM,...)
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MMRR-ZS-¢islo funkcie-skratka mena : 0110-ZS-1111-TomJ.

Do kumulativneho vykazu je potrebné do poznamky pisat’ nadcéasové hodiny, aby pocty
hodin vo vykaze a vyplatnej pasky navzajom suhlasili.

Pedagogicki zamestnanci za mesiac januar odovzdaju dva pracovné vykazy. Jeden na poziciu

Pedagogicky zamestnanec pre analyzu potrieb a druhy na poziciu Pedagogicky zamestnanec pre
tvorbu SkVP.

1. Zavery

a) pripravit’ podklady a samotné ,,Mesac¢nt spravu projektu” a odoslat’ ju e-mailom do ASFEU —
Ing. Koretiovej M.

ZODPOVEDNI: finanény manaZér, manaZér monitoringu, projektovy manazér, administrativna
pracovnicka

TERMIN: do 15.01.2010

b) po doruceni vSetkych cenovych pontik na skoliaci material a potreby, ako aj vySkolenie
frekventanta na pracu s e-learningovym portalom vypracovat’ prilohu ¢.16b — Prieskum trhu pri
zékazke s nizkou hodnotou.

ZODPOVEDNI: finanény manazér, projektovy manazér, administrativna pracovnicka
TERMIN: hned’ po doruéeni cenovych poniik

C) vSetci zucastneni v projekte budia odovzdaju mesacné pracovné vykazy za januar financnej
manazérke v papierovej forme podl'a pokynov.

ZODPOVEDNI: vietci ¢lenovia projektového timu

TERMIN: do 31.01. 2010

8. Diskusia

Mgr. Salajova — kde do kumulativneho vykazu sa budu pisat’ nad¢asy.
P. Tomovc¢ikova — nadc€asy pisat’ do poznamky v kumulativnom vykaze.

Namestovo 12.01.2010

Zapisala: Agnieszka Suvadova Overila: Mgr. Miriam Dravecka
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