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ZAPISNICA ¢&.1

Porada: Pracovna porada projektového timu
Datum konania: ~ 08.10.2009
Trvanie: 13,30 — 15,00 hod.

Miesto konania: Z4kladna skola Namestovo — Komenského ul.

Zucastneni
Podl’a prezencnej listiny

Program zasadnutia

Privitanie a otvorenie rokovania

Kontrola uznéasaniaschopnosti projektového timu
Schvalenie overovatel'a zapisu

Instrukcie koordinatora odbornych aktivit
Oznamy finan¢nej manazérky

Oznamy projektovej manazérky

Dalsie oznamy

Zavery

Diskusia

WoNOO~wWNE

1. Privitanie a otvorenie rokovania

Rokovanie projektového timu otvorila a viedla manazérka projektu. Privitala ¢lenov projektového
timu. Predniesla program rokovania, ktory bol jednomysel'ne schvaleny.

2. Kontrola uznasaniaschopnosti projektového timu

Projektovy tim bol uznaSaniaschopny.

3. Schvalenie overovatel’a zapisu

Za overovatel'a zapisnice bol zvoleny Mgr. Jozef Skarba, zastupca riaditel’a $koly a koordinator
odbornych aktivit.

4. InStrukcie koordinatora odbornvch aktivit

Koordinator odbornych aktivit — Mgr. Skarba podal nasledovné informacie:

« od 432009 je uclinny aktualizovany Manual pre informovanie a publicitu
(vid http://www.asfeu.sk/download.php?FNAME=1256882261.upl & ANAME=Manual pre infor-
movanie a publicitu_feb09.pdf )

* je potrebné vyriesit’ presné nacasovanie spolocnych stretnuti a otazku zastupitel'nosti jednotlivych
ucastnikov pri kolizii ich d’al§ich povinnosti.

* pripomenul pritomnym termin zacatia realizacie aktivit projektu: 12.10.2009
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» dna 11.9.2009 bola ASFEU podpisana Zmluva o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku
(dalej Zmluva) a tento den je povazovany za oficialny zaciatok projektu. Poskytovatel’ i prijimatel’
su povinny d’alej sa riadit’ zmluvnymi podmienkami stanovenymi v tejto zmluve.

* vzajomné prava a povinnosti medzi Poskytovatel'om a Prijimatel'om sa riadia zmluvou o poskytnuti
NFP, pravnymi predpismi SR a ES ako aj vSetkymi dokumentmi, na ktoré¢ zmluva o poskytnuti NFP
odkazuje - prislusnou Priruc¢kou pre Prijimatel’a, prislusnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP
(vratane Prirucky pre ziadatela), prisluSnou schémou pomoci de minimis, Systémom financ¢ného
riadenia strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013 a Systémom
riadenia strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013.

* Prirucka pre prijimatel’a NFP v ramci OPV, platna od 1.4.2009, verzia 3.0, vid:
http://www.asfeu.sk/download.php?FNAME=1240478082.up| &ANAME=FINAL _prirucka_pre_prij
imatela_OPV_01 04 2009.zip usmeriuje prijimatel'a najma pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti
0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP (projektu), pri vypracovani monitorovacich sprav projektu, pri
povinnom informovani a publicite a poskytuje mu informécie, aké doklady je potrebné v uvedenych
suvislostiach predkladat RO/SORO.

5. Oznamy finan¢nej manazérky

Finan¢né manazérka- p.Tomovcikové informovala pritomnych:

- objasnila na priklade konkrétneho ucitel'a z projektu ze ako je rozpocte uvedené — pocet hodin na
aktivitu, tak musi byt uvadzané v Pracovnych vykazoch;

- oznamila zaslanie ziadosti o prvi zalohovu platbu;

- prebrala pracovny vykaz + pocet hodin na jednotlivca, aktivity v projekte su navySe popri beZnej
vyucbe;

- informovala, Ze d012.10.2009 pripravi podklady a samotnti ,,Ziadost’ o platbu (Priloha c. 11a
Priru¢ky pre prijimatel'a) pre administrativnu pracovnicku, ktora ju odosle na ASFU spolu s
,,Vyhlasenim o zacati realizacie aktivit projektu (Priloha c. 1 Priru¢ky);

- pritomnych obozndmila s informéciou, Ze ak sa v projekte minie 60% z prvej polovice financii
moze sa poziadat’ o 2. zalohovu platbu;

- poukdzala na to, ze do Pracovného vykazu (Priloha c. 4 Prirucky) patri 1 zapis dneSného stretnutia;
- p. Tomovc¢ikova predstavila aj zdkladne pravidla pre Skoly pri platbach a financovani:

a) vSetky thrady a vydavky projektu budu realizované Skolou — prijimatel'om.

b) so zamestnancami, ktori budu pracovat’ na projekte budi so S$kolou uzatvarané dodatky
k pracovnych zmluvam

6. Oznamy projektovej manazérky

Projektovd manazérka — Mgr. Tapakova rozdala vietkym &lenom projektového timu material
k projektu a CD ROM, ktory nasledne predstavila.
CD ROM, ktory dostali pritomni obsahoval:

- Prirucka pre prijimatel’a — verzia 3.0,

Systém riadenia ... — verzia 3.0,

Zakon 528/ 2008 Z.z.,

Formular ziadosti o NFP,

- POP projektu,

- personalnu maticu projektu,

- schéma personalneho riadenia
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7. DalSie informécie
- po zacati realizacie aktivit projektu je potrebné predlozit ASFEU Vyhlédsenie o zacati realizacie
aktivit projektu;
- zasielat” ASFEU pisomne 7 dni vopred informaciu o konani vzdelavacich aktivit;
- pokyny k zmenadm zmluvy o poskytnuti NFP st uvedené v Prirucke pre prijimatela na s. 17-20;
- pokyny k financnej ¢asti na s. 21 — 51, monitoring je blizsie Specifikovany na s. 52 — 56, publicita
nas. 57-58 pri¢om je publicita su¢astou monitorovacich sprav;
- odborni pracovnici projektu sa budd pravidelne za¢astinovat’ spoloénych pracovnych stretnuti
projektového timu;
- kompetencie ¢lenov projektového timu;
- upozornenie na zaznamenavanie pracovnych vykazov vsetkych osdb participujucich na projekte
(Priloha4b Prirucky pre prijimatel’a).
- Pritomni boli oboznameni s podmienkami riadenia projektu, pokynmi a usmerneniami z Agentary
MS SR pre strukturdlne fondy EU, obsahom Zmluvy, pravami a povinnostami medzi
Poskytovatel'om a Prijimatel’om.
Dalej tiez s nazvami pravnych predpisov SR a ES ako aj vSetkymi dokumentmi, na ktoré odkazuje
prislu$na Prirucka pre prijimatel'a NFP (z 1.4.2009);
- upresnenia pozicii odbornych zamestnancov projektu;
- Taktiez pritomni dostali:
- jeden exemplar (v elektronickej podobe) Zmluvy o poskytnuti NFP z 11.9.2009, Casovy ramec
realizacie projektu
- pritomni boli oboznameni i s menom projektového manazéra z ASFEU - Ing. Koreniova)
- na internetovej stranke agentury www.asfeu.sk sa nachadzaju vsetky dolezité dokumenty.
- Prijimatel’ moéze iniciovat’ zmenu zmluvnych podmienok aj v pripade potreby ¢asového posunu
jednotlivych aktivit a to v pripade, Ze dovody, pre ktoré nastal ¢asovy posun aktivit, nespdsobil
Prijimatel’ umyselne a realizacia aktivity je nevyhnutna pre celkova Gspesnost’ projektu.
Prijimatel’ o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP poziada v predpisanej forme, ktora tvori Prilohu c. 3
Prirucky pre prijimatel'a NFP a ktora je zverejnena na internetovej stranke agentiry www.asfeu.sk v
¢asti Dokumenty pre prijimatelov. Kazda Ziadost o zmenu zmluvy musi byt predlozena pisomne a
musi obsahovat’ zdovodnenie a dopad zmeny na dosiahnutie stanovenych cielov projektu a
monitorovacich ukazovatelov. VSetky zmeny musia byt v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP.
Vykonanim zmeny zmluvy nesmi byt porusené podmienky definované v prisluSnej vyzve na
predkladanie ziadosti o NFP, na zéklade ktorej bol projekt schvaleny.

- dna 14.10.2009 organizuje ASFEU v Bratislave pracovné stretnutie zastupcov uUspesného

ziadatel'a o NFP. Stretnutia sa za¢astni Mgr. Jozef Skarba.

8. Zavery

Boli prijaté tieto zavery: 5
a) projektovy tim sa stretne na ZS Namestovo — V uc¢ebni PC.
TERMIN: 16:00 hod., 5.11.2009

b) vSetci zacastneni v projekte budu odovzdavat’ mesacne pracovné vykazy finanénej manazérke v
papierovej forme.
ZODPOVEDNI: vsetci ¢lenovia projektového timu
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TERMIN: Staly - do 2. v mesiaci

¢) pripravit’ podklady a samotnti ,,Ziadost’ o platbu* (Priloha ¢. 11a Priru¢ky pre prijimatel’a)
ZODPOVEDNI: projektovy a finan¢ny manazér
TERMIN: do 12.10.2009

d) uskutocnovat’ pravidelné stretavanie sa ¢lenov $irSieho projektového timu (projektova manazérka,
finan¢na manazérka, manazérka monitoringu, manazérka publicity, koordinator odbornych aktivit) a
piatich pedagogickych zamestnancov pre tvorbu $kolského vzdelavacieho programu
ZODPOVEDNI: vietci ¢lenovia projektového timu a koordinatori

TERMIN: minimalne jeden krat mesaéne

e) stanovené bolo, Ze sa uskuto¢ni pisanie a zasielanie monitorovacich sprav vzdy po troch
mesiacoch — do 15. dna v mesiaci -prva za obdobie 11.9. az 30.11.2009

ZODPOVEDNI: manaZér monitoringu

TERMIN: jeden krat za 3 mesiace

f) pracovného stretnutia zastupcov tspesného zZiadatel'a o NFP s ASFEU sa zucastni koordinator
odbornych aktivit

ZODPOVEDNI: Mgr. Skarba

TERMIN: 14.10.2009

9. Diskusia
a. Mgr. Horan — mal dotaz, odkedy sa za¢nu realizovat’ jednotlivé aktivity v projekte
b. Mgr. Skarba - odpovedal Mgr. Horanovi — aktivity v projekte, ako aj vietky nakupy sa
zacnu realizovat’ az po doruceni finanénych prostriedkov z agentury.

Namestovo 8.10.2009

Zapisala: Agnieszka Suvadova Overil: Mgr. Jozef Skarba
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